Clenska zakladna CTS 2013
Pokyny pro kontaktni osobu klubu Stredoéeskeho tenisoveého svazu

1. PtihlaSovaci udaje do Informacniho systému
Kontaktni osoba klubu ziské ptihlasovaci tdaje (uzivatelské jméno a heslo) u svého ptislusného oblastniho
pracovnika:
Jméno a ptijmeni: Ing. Leos Fiala
E-mail: stredocesky@cztenis.cz
Telefon: 777 922 395

2. PtihlasSeni
Kontaktni osoba klubu se pfihlasuje do Informacéniho systému CTS uzivatelskym jménem a heslem.

Vstup do Informaéniho systému CTS: https:/is.cztenis.cz/

Po Gspé&sném piihlageni do Informaéniho systému CTS (dale jen IS) by se Vam mél objevit ndzev Vaseho
klubu v pravé horni ¢asti obrazovky.

V menu kliknéte na polozku ,,¢lenska zakladna“ a mélo by se Vam zobrazit:
- formulat pro zadani mésta/obce

- formulat pro zadévani osob

- seznam osob, ktery budete plnit

3. Zadani mésta/obce
Ve formulafi pro zadani mésta/obce zadejte nazev mésta/obce, ve kterém je klub registrovan a potvrd’te
tladitkem ,,ulozit mésto*“. Mésto/obec je potieba zadat pouze jednou, doporuc¢ujeme zadat pted zacatkem
zadavani osob.

4. Zadani osoby
Jméno — zadavejte prvni velké pismeno a ostatni malé
Prijmeni - zadavejte prvni velké pismeno a ostatni malé
Datum narozeni - zadavejte ve formatu DD.MM.RRRR. Tedy napt. 13.07.1978.
Pohlavi — kliknutim na roletku vyberete z moznosti muz/Zzena
Charakteristika clena — zaskrtnutim zvolite odpovidajici charakteristiku. Pokud zde néktera charakteristika
chybi, zaskrtnéte volbu ,,ostatni”. U jedné osoby muzete zaskrtnou 1 nebo vice moznosti.
Zadan¢ udaje vzdy potvrd’te kliknutim na ,,zalozit novy zaznam*

5. Uprava
Pro upravu udajt osoby kliknéte v prislusném fadku seznamu na tlac¢itko ,,upravit™. Poté se vam udaje o
vybrané osob¢ znovu zobrazi ve formuléfi a vy tyto tdaje mlizete menit. Zmeénu je vSak nutné vzdy potvrdit
tla¢itkem ,,zménit zdznam*

6. Mazani
Pro smazani osoby ze seznamu kliknéte v ptislusném fadku seznamu na tlacitko ,,smazat“. Poté se Vam IS
pro jistotu zeptd, zda opravdu chcete zdznam smazat a az po vasem potvrzeni je osoba smazana ze seznamu.

7. Kontakt pro dotazy
Pokud budete mit jakékoli dotazy, kontaktujte svého ptislusného oblastniho pracovnika:
Jméno a ptijmeni: Ing. Leos Fiala
E-mail: stredocesky@cztenis.cz
Telefon: 777 922 395



